ZARZADZENIE NR 345/2023
BURMISTRZA KLESZCZEL

z dnia 21 lipca 2023 .

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kleszczelach.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2 2023 1. poz. 40 i 1572) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 62/2011 Burmistrza Kleszczel z dnia 6 wrzesnia 2011 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kleszczelach, zmienionego
zarzadzeniem Nr 198/2013 z dnia 4 lipca 2013 r., Nr 11/2016 z dnia 27 stycznia 2015 r.,
Nr 18/2015 z dnia 27 lutego 2015 r. i Nr 113/2016 z dnia 20 czerwca 2016 r., Nr 141/2021 z dnia
1 lutego 2021 r., Nr 189/2021 z dnia 26 sierpnia 2021 r. Nr 212/2021 i Nr 285/2022 z dnia
20 pazdziernika 2022 r. wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) w § 12a ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Dopuszcza si¢ powierzenie funkcji inspektora ochrony danych pracownikowi
zatrudnionemu na stanowisku urzgdniczym, jezeli wykonywanie innych obowigzkéw nie
naruszy prawidlowego wykonywania obowigzkoéw okreslonych w ust. 3 i nie bedzie
powodowato konfliktu intereséw lub podmiotowi w ramach umowy cywilnoprawnej”.

2) zalacznik do zarzadzenia otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Burmistrz

mgr inz. Aleksander Sielicki



Zatacznik do zarzadzenia Nr 345/2023

STRUKTURA ORGANIZACYJNA

URZEDU MIEJSKIEGO W KLESZCZELACH

Burmistrza Kleszczel

z dnia 21 lipca 2023 .

,.Zatacznik”

kryzysowego

Stanowisko Liczba etatéw Podleglos¢ stuzbowa

Burmistrz 1
Zastepca Burmistrza 1 Burmistrz
Sekretarz 1 Burmistrz
Skarbnik 1 Burmistrz

I. REFERAT FINANSOWY: 5

1) Skarbnik — Kierownik Referatu Burmistrz

2) stanowisko ds. ksiegowos$ci budzetowe;j 2 Kierownik Referatu
3) stanowisko ds. podatkow i optat 1 Kierownik Referatu
4) stanowisko ds. optat za gospodarowanie odpadami 1 Kierownik Referatu
komunalnymi i obstugi kasowej

5) stanowisko ds. wynagrodzen 1 Kierownik Referatu
Il. REFERAT ORGANIZACYJNY: 55

1) Sekretarz - Kierownik Referatu Burmistrz

2) stanowisko ds. kancelaryjnych 1 Kierownik Referatu
3) stanowisko ds. o§wiaty 1 Kierownik Referatu
4) stanowisko ds. ewidencji ludno$ci i dowodoéw osobistych 0,5 Kierownik Referatu
5) stanowisko ds. obrony cywilnej i zarzadzania 1 Kierownik Referatu

6) informatyk

Umowa cywilno-

Kierownik Referatu

prawna

prawna
7) pomoc administracyjna 1 Kierownik Referatu
8) sprzataczka 1
9) konserwator — kierowca sprzetu p. poz. w jednostkach Umowy cywilno - Kierownik Referatu
OSP (Kleszczele, Dasze, Dobrowoda) prawne
[II. REFERAT INWESTYCJI I SRODOWISKA: 8
1) Kierownik Referatu 1 Burmistrz
2) stanowisko ds. inwestycyjnych i rozwoju gminy 1 Kierownik Referatu
3) stanowisko ds. gospodarki wodno - $ciekowej 1 Kierownik Referatu
i drogownictwa
4) stanowisko ds. nieruchomosci 1 Kierownik Referatu
5) stanowisko ds. srodowiska 1 Kierownik Referatu
7) konserwator — elektryk 1 Kierownik Referatu
8) robotnik 2 Kierownik Referatu
9) robotnik - zatrudnienie w ramach prac interwencyjnych i | Wg potrzeb w Kierownik Referatu
robot publicznych danym roku
V. URZAD STANU CYWILNEGO: 0,5 Burmistrz
Zastepca Kierownika 0,5 Burmistrz
VI. OBSLUGA PRAWNA Umowa cywilno - Sekretarz

Ogodltem

23




